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Apresentacao

Um compéndio é uma compilacdo concisa de informacdes sobre um tema especifico,
projetado para permitir consultas rdpidas e facil acesso a dados relevantes. Ele serve
como uma valiosa fonte de referéncia, oferecendo uma visdo geral e detalhada de um
topico em particular. A criacdo deste volume envolveu a coleta, organizacao e sele-
cdo de contelido com base em documentos oficiais associados as formacoes técnicas
profissionalizantes.

Neste volume do compéndio da Formacdo Técnica Profissionalizante do Senar, explo-
ramos as normas e diretrizes que supervisionam os cursos técnicos oferecidos pela
instituicdo. Cada regulamento é minuciosamente analisado, oferecendo orientacoes
precisas relacionadas a aspectos cruciais da formacao técnica.

A seguir, apresentaremos uma visao mais aprofundada dos tépicos de destaque abor-
dados em cada um desses regulamentos.

Regimento escolar dos cursos técnicos do Senar

Neste capitulo, é apresentado o regimento escolar, que estabelece as normas e di-
retrizes para o funcionamento dos cursos técnicos do Senar, presencial e a distancia.

Regulamento da Avaliacdao da Aprendizagem

Neste capitulo, sdo detalhadas as diretrizes para a avaliacdo da aprendizagem nos
cursos técnicos, sobretudo, a distancia. Sdo abordados os critérios de avaliacdo, os
diferentes tipos de avaliacdo, as formas de avaliacdo (avaliacoes presenciais e a dis-
tancia, fFéruns avaliativos, TCC, entre outros), os pesos atribuidos a cada atividade
avaliativa e os critérios para a aprovacao e recuperacao dos estudantes.

Regulamento Conselho de Classe

Neste capitulo, sdo apresentadas as diretrizes para o funcionamento do Conselho
de Classe, que visa acompanhar, discutir, avaliar acdes educacionais e indicar alter-
nativas que busquem garantir a efetivacdo do processo de ensino e aprendizagem
dos estudantes.

A aplicacdo de regramentos e manuais é frequentemente vista como uma questao se-
cunddria, e as vezes até burocratica. No entanto, sua importancia é muito maior do
que aparenta. No contexto dos cursos técnicos, esses documentos desempenham um
papel crucial na padronizacao e qualidade da oferta educacional. Eles garantem que a
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implementacdo dos programas educacionais esteja alinhada com os mais altos padroes
de exceléncia, tanto em termos pedagdgicos quanto técnicos.

Importante

Assegurar a consisténcia e a qualidade ao longo de diferentes
cenarios, que incluem Tutores/Instrutores, Administracoes Regio-
nais, polos de ensino e locais de pratica, € um dos maiores desa-
fios na execucdo das formacoes técnicas.

E nesse ponto que os regramentos e manuais se destacam como
protagonistas. Eles servem como guias detalhados, garantindo
que todas as partes envolvidas estejam seguindo as diretrizes es-
tabelecidas para a execuc¢ao dos cursos.

Em vez de serem vistos como meros documentos secundarios, os regramentos e ma-
nuais sao ferramentas essenciais na busca pela exceléncia em educacdo técnica. Eles
constituem a base sobre a qual as instituicoes de ensino podem construir programas
educacionais sélidos, atualizados e integralmente formativos, preparando os estudan-
tes para um mercado de trabalho cada vez mais exigente e dinamico.

Tenha sempre em maos esses documentos para consulta, quando necessario.

Fonte: Getty Images.
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1. Sobre o Regimento Escolar dos
Cursos Técnicos do Senar

Neste capitulo, sdo definidos os principios, orientacdes e procedimentos que servem
de base para a estruturacdo e operacao dos cursos técnicos profissionalizantes do Se-
nar, estabelecidos pelo Regimento Escolar, que esta disponivel na integra neste volu-
me do compéndio.

A seqguir, apresentamos um resumo dos titulos e capitulos do regimento, detalhando o
conteudo abordado em cada um deles.

TiTULOS CAPITULOS

| - Do regimento escolar
I

Das disposicoes Il — Da caracterizacdo da instituicdo
preliminares

[Il - Da natureza e missao institucional

1} IV — Do objetivo educacional

Da organizac¢ao do
processo educacional | V—Dos principios e fundamentos pedagdgicos

VI - Da competéncia da Administracao Central do Senar

1]
Da organizagao
administrativa, técnica
e pedagdgica

VIl - Do apoio técnico da Administracao Central

VIII - Da competéncia das Administragdes Regionais do Senar

IX — Dos polos

v X —Da infraestrutura fisica
Da organizacao do
ambiente escolar XI - Da infraestrutura tecnoldgica

Xl - Do regime escolar

XIll - Do calendéario escolar

XIV — Do processo seletivo
\"/

Da organizacao do XV — Da matricula
ensino

XVI - Da frequéncia

XVII - Do processo avaliativo

XVIIl - Do aproveitamento
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XIX — Da recuperacao

Do regime disciplinar

\ XX - Da progressao parcial (dependéncia)
Da organizac¢ao do
ensino XXI - Do conselho de classe
XXII — Das certificacoes intermedidrias e dos diplomas
XXIII - Dos tutores
Vi
Da comunidade XXIV- Dos estudantes
escolar
XXV — Do corpo técnico-administrativo
VII

Vil
Das disposi¢oes gerais

Fonte: Elaborado pelo autor (2023).
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2. Regimento Escolar dos Cursos
Técnicos do Senar

Como vimos anteriormente, o regimento escolar € um documento fundamental na or-
ganizacdo e operacao de programas educacionais. No contexto da educacao técnica,
onde a uniformidade e a qualidade sdo essenciais, o regimento escolar desempenha
um papel central na asseguracdo da consisténcia e eficicia do ensino em diferentes
cenarios e realidades.

Acompanhe agora o conteddo do Regimento Escolar dos cursos técnicos do Senar.

Titulo | - Das disposicoes preliminares

Esta secdo aborda as disposicoes preliminares, estabelecendo o regimento escolar,
a caracterizacdo da instituicdo e a natureza e missdo institucional, fundamentando a
identidade e os propésitos do Senar.

Capitulo | - Do Regimento Escolar

Art. 1° O presente Regimento Escolar é o conjunto de normas que regem a organiza-
cdo e o funcionamento das atividades pedagdgicas e administrativas, referentes ao
processo de ensino e aprendizagem dos cursos de formacao inicial, continuada e téc-
nicos de nivel médio ofertados na modalidade a distancia, pelo Servico Nacional de
Aprendizagem Rural - Senar.

Capitulo Il - Da caracterizacao da Instituicao

Art. 2° O Senar, criado pela Lei n° 8.315, de 23 de dezembro de 1991, e regulamentado
pelo Decreto n° 566, de 10 de junho de 1992, é organizado e dirigido pela Confedera-
cdo da Agricultura e Pecuaria do Brasil — CNA e administrado por um Conselho Delibe-
rativo tripartite, integrado por representantes do governo, da classe patronal rural e
da classe trabalhadora.

O paragrafo Gnico apresenta os 6rgaos de direcdo, de execucdo, de assessoramento
e de fiscalizacao.
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Administracdo Central é composta pelo Conselho Deliberativo, pela
Secretaria Executiva e pelo Conselho Fiscal.

Administragoes Regionais tem a composi¢do de Conselho Administrativo,
Superintendéncia, Conselho Consultivo e Conselho Fiscal Regional.

Capitulo Ill - Da natureza e missao institucional

Art. 3° O Senar é uma entidade com personalidade juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, considerado um servico social autébnomo vinculado ao sistema sindical e in-
tegrante do denominado Sistema Nacional de Aprendizagem — SNA.

§ 1° O Senar é titular de contribuicoes compulsérias, recepcionadas pelo art. 240 da
Constituicdao Federal - CF, oriundas tanto da comercializacdo de produtos agrossil-
vipastoris quanto sobre a folha de pagamento de empresas rurais e agroindustrias
prestando contas ao Tribunal de Contas da Unido, conforme previsto no inciso V,
do Art. 5° da Lei 8.443, de 16 de julho de 1992. O Senar ndo possui Acordo de Acio-
nistas ou qualquer outro instrumento de controle de capital. A Lei n°® 8.315 e o0 seu
Regimento Interno é que tém por finalidade definir as regras e normas especificas
referentes ao seu funcionamento e controle.

(o) é organizar, administrar e executar, no ter-

ritorio nacional, o ensino da formacao profissional rural, a promo-
¢do social e a assisténcia técnica e gerencial do trabalhador rural.

Titulo Il - Da organizacao do processo educacional

Esta secao foca na organizacdo do processo educacional, definindo o objetivo educa-
cional e os principios e fundamentos pedagégicos que norteiam a pratica educativa,
garantindo a qualidade e a coeréncia da formacao oferecida.

Capitulo IV - Do objetivo educacional

Art. 4° O Senar oferta educacdo profissional, com a finalidade de disponibilizar o aces-
so ao ensino de qualidade, aos jovens e adultos que vivem, trabalham e se vinculam
ao meio rural, utilizando a modalidade a distancia, como meio de ampliar e facilitar o
acesso ao ensino, tendo alguns objetivos.
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Desenvolver a educacao profissional,
na modalidade a distancia, em
conformidade com os preceitos
expressos pelas normativas legais e
institucionais vigentes.

VA
Ministrar cursos técnicos de
Objetivo " nivel médio, na modalidade a
educacional @ distancia, com o objetivo de
do Senar T\ —TT qualificacdo, habilitacdo e

especializacdo técnica.

Realizar processos educativos que
colaborem no desenvolvimento de

0 ® saberes e de competéncias técnicas
& o necessarias ao exercicio profissional,

mantendo a indissociabilidade entre
teoria e pratica.

Fonte: Elaborado pelo autor (2023).

Art. 5° Os objetivos deverao ser alcancados, considerando a organizacao pedagdgica
construida, por representantes da Administracao Central e das Administracoes Regio-
nais do Senar.

Capitulo V - Dos principios e fundamentos pedagdgicos

Art. 6° Os cursos de educacao formal ofertados na modalidade a distancia pelo Senar
sdo organizados pelo eixo tecnoldgico de Recursos Naturais do Catdlogo Nacional de
Cursos Técnicos do Ministério da Educacao (MEC), pela Classificacdo Brasileira de Ocu-
pacoes (CBO) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e nos demais dispositivos
legais.

Titulo Ill - Da organizacao administrativa, técnica e
pedagogica
Esta secdo detalha a organizacdo administrativa, técnica e pedagdgica, esclarecendo

as competéncias da Administracao Central e Administracdo Regional do Senar, bem
como o apoio técnico e a estrutura dos polos.
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Capitulo VI - Da competéncia da Administracao Central do
Senar

Art. 7° Para desenvolvimento e execucdo dos cursos técnicos de nivel médio, na mo-
dalidade a distancia, caberd a Administracao Central do Senar a gestao composta por:

O O O
(D (D D

Coordenador
Coordenador Geral L. Coordenador de Coordenador de
. Pedagodgico . . .
Nacional . Curso Nacional Tutoria Nacional
Nacional

O O O
(D (D D

Coordenador

L . . Coordenador
Secretario Escolar Coordenador de de Tecnologias .
. - - Educacional a
Nacional Operacgoes da Informacao e .
. Distancia
Comunicacao
. Equipe de
Equipe de e Professores .
L Tutores a Distancia . Desenvolvimento
Monitoria Conteudistas
de Cursos

Conheca as competéncias de cada setor ao nivel nacional.

Coordenador Geral Nacional

Art. 8° E competéncia do Coordenador Geral Nacional:
I. Organizar e atualizar procedimentos para adesao e execucdo dos cursos técni-
cos de nivel médio em parceria com as Regionais;

Il. Acompanhar a situacdo de matricula dos alunos nos cursos técnicos de nivel
médio a distancia para fins de execucoes administrativa e financeira;

I11. Atualizar o Manual de habilitacdo dos polos;

IV. Gerir os processos de producao de contetdo das Unidades Curriculares dos cur-
sos técnicos;
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V. Acompanhar a aplicacao da marca e plano de marketing da Formacao Técnica;

VI. Acompanhar os sistemas informatizados de apoio as acdes académicas e admi-
nistrativas aos cursos técnicos a distancia;

VII. Acompanhar atividades de capacitacdo do Senar;
VIII. Executar o processo de prestacdo de contas;

IX. Participar das reunioes do Comité Gestor EAD Senar.

Coordenador Pedagodgico Nacional

Art. 9° E competéncia do Coordenador Pedagégico Nacional:

I. Elaborar e atualizar o Plano Pedagdgico dos cursos técnicos de nivel médio na
modalidade a distancia;
Il. Elaborar e atualizar os Regulamentos da organizacao didatico-pedagdgica dos
cursos técnicos;
I1l. Auxiliar na ampliacdao de novos cursos técnicos de nivel médio a distancia do
Senar;
IV. Acompanhar a execucao dos processos seletivos para entrada de novos alunos;

V. Participar das reunides do Comité Gestor EAD Senar.

Coordenador de Curso Nacional

Art. 10 O Coordenador de Curso Nacional é o responsavel pela gestao e pela qua-
lidade do processo de ensino e aprendizagem dos cursos técnicos de nivel médio.

Cabe a ele:
I. Orientar e acompanhar a organizacdo dos contetdos das Unidades Curriculares;

Il. Acompanhar o processo de contratacao de conteudistas e de Tutores a Distancia;

I1l. Acompanhar o desenvolvimento das atividades de ensino e aprendizagem dos
Cursos;

IV. Acompanhar as avaliacoes de reconhecimento do curso realizadas pelo Ministé-
rio da Educacao.
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Coordenador de Tutoria Nacional

Art. 11 Compete ao Coordenador de Tutoria Nacional a gestdo das atividades de
ensino dos técnicos de nivel médio. Cabe a ele:

I. Acompanhar a execuc¢do do processo de ensino presencial e a distancia das Uni-
dades Curriculares;
Il. Realizar reunides sistematicas com Coordenadores de Tutoria Regional;

I1l. Participar das atividades de desenvolvimento de normativas referentes a exe-
cucao dos cursos;

IV. Acompanhar o planejamento do processo seletivo de Tutores a Distancia;
V. Analisar os resultados da avaliacao dos Tutores Presenciais e a Distancia;

VI. Executar a formacao continuada dos Tutores.

Secretario Escolar Nacional

Art. 12 E competéncia do Secretario Escolar Nacional a conducdo e a orientacdo dos
servicos de registro e de escrituracao escolar realizados pelas Secretarias Escolares
Regionais, gestdao dos dados e das informacoes académicas dos estudantes e Tuto-
res, em atencao as normativas legais. Cabe a ele:

I. Organizar o Calenddario Escolar Letivo e das atividades da Secretaria;

Il. Orientar as Secretarias Escolares Regionais quanto ao procedimento de
matricula;

I1l. Indicar a estrutura de organizacdao da documentacdo dos alunos;
IV. Executar atividades de capacitacao dos Secretdrios Escolares Regionais;
V. Elaborar os modelos de documentos administrativos educacionais;

VI. Exercer as demais atribuicoes que o setor exige ou decorrentes das disposicoes
legais, estatutdrias e regimentais;

VII. Alimentar as informacoes das atividades referentes aos cursos técnicos de nivel
médio a distancia no Sistema Nacional de Informacoes da Educacao Profissional
e Tecnoldgica - Sistec.
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Paragrafo Unico. Para exercer as atribuicdes do cargo de Se-
cretario Escolar Nacional, exige-se formacdao minima em um
dos seguintes requisitos:

a) Curso Superior com Licenciatura ou Bacharelado, prefe-
rencialmente com experiéncia em secretaria escolar, ou

b) Pés-graduacao lato sensu em gestao escolar.

Capitulo VII - Do apoio técnico da Administracao Central

O apoio técnico da Administracao Central desempenha um papel fundamental na ga-
rantia do pleno funcionamento e sucesso das atividades do Servico Nacional de Apren-
dizagem Rural (Senar), promovendo a integracdo e o alinhamento das atividades em
todo o territério nacional.

Conheca as competéncias de cada setor ao nivel nacional.

Coordenador de Operagoes

Art. 13 O Coordenador de Operacoes é o responsavel pelas atividades operacionais
a distancia e compete a ele:

I. Garantir a infraestrutura tecnoldgica para realizacdo dos processos de ensino e
aprendizagem virtual;

Il. Gerenciar as atividades de operacdo realizadas no Ambiente Virtual de Apren-
dizagem, no Sistema Integrado de Gestao Educacional e no Sistema de Proces-
so Seletivo;

IIl. Acompanhar a integracao dos dados da operacao a distancia do Ambiente Vir-
tual de Aprendizagem — AVA para o Sistema Integrado de Gestdo Educacional;
e também do Sistema de Processo Seletivo para o Sistema Integrado de Gestao
Educacional.

Coordenador de Tecnologias da Informac¢ao e Comunicagao

Art. 14 O Coordenador de Tecnologias da Informacdo e Comunicacao é responsavel
pela parte de software e de hardware que sustentam os sistemas informatizados:

I. Assegurar o funcionamento, a confiabilidade e a seguranca dos recursos compu-
tacionais utilizados no desenvolvimento das atividades educacionais a distancia;

Il. Gerenciar as atividades de hospedagem/hosting e manutencdo dos sistemas.




Regulamentos e regimentos dos cursos técnicos

Coordenador Educacional a Distancia

Art. 15 O Coordenador Educacional a Distancia é responsavel por acompanhar a
execucao do processo de ensino e aprendizagem virtual:

I. Conduzir a concepc¢ao educacional a distancia dos cursos técnicos de nivel
médio;

Il. Coordenar os trabalhos das equipes de desenvolvimento, de tutoria e de
monitoria.

Além da equipe de coordenacao, outros papéis sao fundamentais no alcance da missao
do Senar de fornecer educacdo profissional rural de exceléncia e assisténcia técnica
aos trabalhadores rurais em todo o Brasil. S3o eles:

Art. 16 O professor conteudista é respon-
savel pela producdo do conteldo para
materiais didaticos, incluindo as avalia-
coes. Esses materiais orientam os Tutores
a Distancia e presenciais no desenvolvi-
mento da Unidade curricular.

Fonte: Getty Images.

Art. 17 A equipe de desenvolvimento de
curso é responsavel pela elaboracdo e
pela adequacao dos contetdos dos cursos
a distancia.

Fonte: Getty Images.
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Art. 18 Compete ao Tutor a Distancia pro-
mover o processo de ensino e aprendiza-
gem, no ambiente virtual durante a exe-
cucdo da Unidade Curricular. Do mesmo
modo, apoiar, orientar, tirar ddvidas e mo-
tivar os alunos ao longo do curso, aplicar
e corrigir as avaliacoes a distancia e tam-
bém analisar qualitativamente a partici-
pacao dos estudantes nos féruns.

Fonte: Getty Images.

Fonte: Getty Images.

Art. 19 A equipe de monitoria tem por
atribuicdo o atendimento a distancia aos
alunos no que concerne as questoes tec-
noldgicas, relativas ao uso do ambiente
virtual e demais tecnologias de apoio;
bem como, subsidiar os Tutores a Distan-
cia e presenciais, quanto a participacao e
desempenho dos alunos.

Capitulo VIII - Da competéncia das Administracoes Regionais

do Senar

Art. 20 As Administracoes Regionais do Senar sdo responsaveis pela execucao presen-
cial dos cursos técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia.

Art. 21 Para o desenvolvimento da oferta dos cursos, o quadro de pessoal envolvido
no processo de ensino e aprendizagem nas Regionais é composto pelos agentes:
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O O O
(D (D R

Coordenador , .
Coordenador Coordenador de Secretario Escolar

. Pedagdgico . . .
Regional Regional Tutoria Regional Regional

A competéncia das Administracoes Regionais é de suma importancia para o Senar ao
garantir que as acoes da instituicdo sejam adaptadas e efetivamente implementadas
em diferentes contextos regionais.

Conheca as competéncias de cada setor ao nivel regional.

Coordenador Regional

Art. 22 O Coordenador Regional é o responsdvel pelas acoes atinentes ao desen-
volvimento dos cursos técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia. Deve
pertencer ao quadro de funciondrios da Administracdo Regional do Senar, de modo
a garantir a execucdo dos cursos em conformidade com as normativas legais, com
a missao institucional e com as diretrizes emanadas pela Administracdo Central do
Senar. Tem por atribuicoes:

I. Definir e executar o regulamento de classificacdo do Processo Seletivo dos cur-
sos técnicos de nivel médio;

Il. Acompanhar as matriculas de acordo com o nimero de vagas publicado em edi-
tal por polo de apoio presencial;

I1l. Assegurar a estrutura dos polos de apoio presencial em concordancia com o
Manual de Habilitacdao dos Polos de Apoio Presencial do Senar;

IV. Realizar reunides com as coordenacoes de polos de apoio presencial;

V. Acompanhar a execucdo das atividades pedagdgicas dos cursos em colabora-
c¢do com os demais membros da equipe;

VI. Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados nos cursos;

VII. Realizar a gestdo dos recursos fisicos e financeiros para os controles interno e
externo;

VIII. Planejar a organizacdo das ofertas, em parceria com as Coordenacoes Pedagé-
gica e de Tutoria;

IX. Contribuir na atualizacdo da organizacdo curricular dos cursos a distancia.




Semeando saberes: Compéndio da Formacdo Técnica Profissionalizante do Senar

Coordenador Pedagadgico Regional

Art. 23 E competéncia do Coordenador Pedagdgico Regional o planejamento, a or-
ganizacdo e o acompanhamento da execucdo das atividades educacionais dos cur-
sos de formacao técnica de nivel médio, na modalidade a distancia. Cabe a ele:

I. Planejar a organizacao das ofertas, em parceria com as Coordenacoes Regional
e de Tutoria;

Il. Realizar visitas técnicas periddicas aos polos de apoio presencial;
I11. Auxiliar no processo de selecao de Tutores presenciais das Unidades Curriculares;

IV. Monitorar o processo de avaliacdo utilizado pelos Tutores em consonancia com
os Planos de Curso e Projeto Pedagdgico Institucional;

V. Realizar a Avaliacdo de Desempenho dos Tutores.

Coordenador de Tutoria Regional

Art. 24 O Coordenador de Tutoria Regional é o responsavel pelo planejamento, pela
organizacao e pela execucao das atividades de ensino presenciais. Compete a ele:

I. Acompanhar o desenvolvimento das atividades presenciais e a distancia pelos
estudantes;

Il. Contribuir na atualizacdo da organizacao curricular dos cursos a distancia;
I11. Realizar reunides sistematicas com os Tutores presenciais;
IV. Monitorar o registro de didrio de classe dos Tutores presenciais.

Secretario Escolar Regional

Art. 25 E de responsabilidade do Secretario Escolar Regional as informacdes acadé-
micas dos estudantes e Tutores presenciais. Cabe a ele:

I. Coordenar a organizacdo da documentacdo dos cursos técnicos de nivel médio
em pastas de Tutor presencial, de aluno e de oferta (turma);

Il. Assegurar o armazenamento da documentacdo dos alunos por 20 anos, confor-
me exigéncia do MEC;

I1l. Responsabilizar-se pela integridade dos dados registrados no sistema de ges-
tdo académico;

IV. Emitir documentos solicitados através de requerimento préprio;

V. Organizar, coordenar e controlar as atividades relativas ao registro de Tutores
presencias e de alunos;

VI. Exercer as demais atribuicoes que o setor exige ou decorrentes das disposicoes
legais, estatutdrias e regimentais.
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E importante ressaltar ainda alguns aspectos sobre a formacdo académica dos titulares
dos cargos citados anteriormente.

Cabe a Superintendéncia Regional a indicacdo do profissional que exercerd a Co-
ordenacao Regional dos cursos de formacao profissional técnica de nivel médio,
na modalidade a distancia.

O Coordenador Pedagogico Regional dos cursos de formacdo técnica de nivel
médio, ofertados na modalidade a distancia, necessitara ter a formacao académica
compativel com a atividade educacional atribuida, seja em Pedagogia e/ou Licen-
ciatura com experiéncia em gestdo escolar.

O Coordenador de Tutoria Regional devera ter a formacao académica compativel
com a atividade educacional atribuida.

Para exercer as atribuicoes do cargo de Secretario Escolar Regional, exige-se for-
macao minima em um dos seguintes requisitos:

Curso Superior com Licenciatura ou Bacharelado, preferencialmente com experi-
éncia em secretaria escolar, ou

Po6s-graduacao lato sensu em gestdo escolar, ou

Curso técnico de nivel médio em secretaria escolar.

Capitulo IX - Dos polos

Art. 26 A gestdo do pessoal de apoio técnico-administrativo para execucdao dos cursos
técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia, cabe as Administracoes Regionais
do Senar. A estrutura funcional recomendada para a operacao dos polos de apoio pre-
sencial é composta por:

O O O
(D (D R

Equipe responsavel
pela limpeza e pela
seguranca do polo

Coordenador Assistente de Assistente técnico
de Polo Secretaria Escolar de laboratério

Art. 27 O Coordenador de Polo é o responsdvel pela organizacdo e pela manutencao
das atividades no polo de apoio presencial dos cursos técnicos de nivel médio, na mo-
dalidade a distancia. Cabe a ele:

I. Acompanhar as atividades dos Tutores presenciais, estudantes e equipe responsa-

vel pela limpeza e pela seguranca no polo;

Il. Indicar empresas e/ou propriedades rurais, a Coordenac¢do de Tutorial Regional,

aptas para a realizacdo de atividades praticas dos cursos.
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Paragrafo unico. O Coordenador de Polo deverd ter formacao
minima de ensino médio completo.

Art. 28 Compete ao Assistente de Secretaria Escolar, cargo de apoio ao Secretario Es-
colar Regional, do polo:

I. Realizar a matricula;

Il. Organizar e zelar por toda a documentacdo dos cursos;

I11. Emitir documentos solicitados através de requerimento préprio.

Paragrafo Unico. Para o cargo de Assistente de Secretaria Es-
colar, exige-se:

a) Ensino Médio completo;
b) Experiéncia em apoio administrativo-escolar; ou

c) Experiéncia em apoio a secretaria escolar.

Art. 29 O Assistente Técnico de Laboratério é responsavel pela organizacao e pela ma-
nutencao dos laboratoérios utilizados no polo de apoio presencial, para a execucdo dos
cursos técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia, sendo de sua competéncia:

I. Atuar com atividades preventivas na identificacdo de pendéncias e/ou problemas
dos equipamentos;

Il. Realizar manutencao periddica nos laboratérios no polo.

Art. 30 Os servicos de limpeza e de seguranca serdo executados por pessoal qualifi-
cado para manutencdo, conservacao, limpeza e zeladoria dos ambientes Fisicos, nos
polos de apoio presencial, garantindo as condi¢cdoes de saneamento e de civilidade dos
espacos dedicados ao desenvolvimento das atividades educacionais.
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Polo de Gandu, na Bahia.
Fonte: Senar (2023).

Titulo IV - Da organizacdao do ambiente escolar

Esta secdo trata da organizacdao do ambiente escolar, especificando as necessidades de
infraestrutura fisica e tecnoldgica, essenciais para o desenvolvimento pleno das ativi-
dades educativas.

Capitulo X — Da infraestrutura fisica

Art. 31 Os polos de apoio do Senar sdo dotados de infraestrutura fisica e de recursos
humanos necessarios ao desenvolvimento e a execucao das atividades académicas e ad-
ministrativas dos cursos técnicos de nivel médio na modalidade a distancia. Os ambien-
tes fisicos adequam-se aos parametros legais, incluindo os requisitos de acessibilidade.

Art. 32 Os polos de apoio do Senar sdo instalados, preferencialmente, em localiza¢oes
geograficas com vocacao agrossilvipastoril, sequndo indicacoes das Administracoes
Regionais, podendo ser préprios ou em parceria com outras instituicoes.

Art. 33 Os espacos fisicos dos polos de apoio presenciais devem ser providos de mobili-
ario, de equipamentos e demais recursos necessarios ao funcionamento das atividades
didaticas e administrativas, oferecendo ainda condicdoes adequadas de dimensao, de
iluminacdo, de ventilacdo, de acustica, de seguranca, de conservacao e de comodidade.
Os polos de apoio presencial sdo compostos pelos seguintes ambientes pedagdgicos
e administrativos:
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OoloO Sala de
coordenacdo local
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Sanitérios i @ Laboratérios
equipados
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Espaco ([ Sala de leitura
comunitario com acervo

especializado

O
Sala de Secretaria
Escolar

Fonte: Elaborado pelo autor (2023).

Art. 34 O desenvolvimento dos conteldos praticos previstos nas grades curricula-
res dos cursos podera ocorrer em propriedades rurais, empresas agropecudrias e/ou
agroindustriais, empresas de prestacao de servicos rurais e/ou agroindustriais, institui-
cOes agropecuadrias e outras empresas ou entidades, observada a area de concentracao
das Unidades Curriculares, desde que seja estabelecida a formalizacdo de parceria para
a atividade prética a ser desenvolvida.




Regulamentos e regimentos dos cursos técnicos

Fonte: Senar (2023).

Capitulo XI - Da infraestrutura tecnoldgica

Art. 35 Para execucao dos cursos técnicos de nivel médio, na modalidade de ensino a
distancia, sdo utilizadas as seguintes tecnologias e midias:
I. Computador;

Il. Internet (minimo 1 MB);

Ill. E-learning;

IV. Audios;

V. Videos.
Art. 36 O AVA dos cursos técnicos de nivel médio, a distancia, é o espaco onde ocorre

a interatividade entre Tutores e alunos e entre os préprios estudantes, por meio da
utilizacdo de ferramentas sincronas (simultaneas) ou assincronas (ndo simultaneas).
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Saiba quais sdo essas ferramentas.

Forum: espaco para que estudantes e Tutores a Distancia possam interagir
de maneira assincrona.

Chat local em que alunos e Tutores a Distancia se comunicam de maneira
sincrona.

Avaliacao: espaco assincrono dedicado as atividades avaliativas para
orientacdo do processo de ensino e aprendizagem.

Esta secdo regula a organizacdao do ensino, abordando aspectos como regime e ca-
lendario escolar, processo seletivo, matricula, frequéncia, avaliacdo, aproveitamento,
recuperacao, progressao parcial, conselho de classe, certificacoes intermedidrias e
diplomas.

Capitulo XIl - Do Regime Escolar

Art. 37 O Regime Escolar organiza a periodicidade, os médulos e a composicdo curri-
cular dos cursos técnicos de nivel médio de educacdo profissional ofertados na moda-
lidade a distancia pelo Senar.

Esta na legislacao

Paragrafo Unico. Os cursos de educacdo formal ofertados na
modalidade a distancia pelo Senar sdao organizados pelo eixo tec-
nolégico de Recursos Naturais do Catdlogo Nacional de Cursos
Técnicos do Ministério da Educacao (MEC), pela Classificacdo Bra-
sileira de Ocupacdes (CBO) do Ministério do Trabalho e Emprego
(MTE) e pelos demais dispositivos legais.

Art. 38 A organizacdo curricular dos cursos técnicos de nivel médio, a distancia, con-
templa sequéncias de possibilidades articuldveis, que se caracterizam no ordenamento
das ofertas, com itinerdrios formativos diversificados e com atualizacbes permanentes
das competéncias profissionais requeridas pelas atividades socioprodutivas do publico
vinculado ao meio rural.
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Art. 39 O curriculo dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, ofertados a distancia, esta
definido nos Planos de Curso e no Projeto Pedagdgico Institucional, que detalham a
forma de oferta, a carga hordria das Unidades Curriculares e a integralizacao do curso,
observada a normativa legal.

Capitulo XIll - Do Calendario Escolar

Art. 40 O Calendario Escolar define as atividades escolares a serem desenvolvidas no
ano letivo, independentemente do ano civil, com duracdo minima de 200 (duzentos)
dias e podem ser divididos em dois periodos semestrais, com no minimo 100 dias leti-
vos cada um.

Art. 41 O Calendario Escolar pode adequar-se as necessidades
L regionais de execucdo das atividades presenciais, desde que

nao comprometam o periodo de inicio e de encerramento do
modulo letivo e a carga horaria presencial minima estabeleci-

da para os cursos.

Capitulo XIV - Do processo seletivo

Art. 42 O processo seletivo tem por finalidade estabelecer os parametros de classifi-
cacao dos candidatos, dentro do limite das vagas oferecidas, para ingresso nos cursos
técnicos de nivel médio ofertados, na modalidade a distancia, pelo Senar.

Capitulo XV - Da matricula

Art. 43 A matricula é o ato formal que caracteriza o ingresso nos cursos de educacao
de formacao técnica ofertados, na modalidade a distancia, pelo Senar.

Art. 44 A matricula nos cursos técnicos de nivel médio, a distancia, sera realizada na
Secretaria Escolar do Polo de Apoio Presencial em que o candidato concorreu a vaga
disponibilizada e foi aprovado, dentro do prazo estabelecido no edital do processo
seletivo, munido da documentacao requerida. A formalizacdo da matricula pelo estu-
dante implica a aceitacdo das normas institucionais, por meio da assinatura do Termo
de Compromisso — Estudante do Senar.

Art. 45 Nos cursos técnicos de nivel médio, a distancia, a matricula ocorrerd em todas
as Unidades Curriculares no primeiro periodo letivo.

O Art. 46 trata da politica de trancamento e destrancamento da matricula.
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TRANCAMENTO DESTRANCAMENTO

O trancamento de matricula caracteriza A solicitacdo de destrancamento estara

a interrupcao tempordria dos estudos condicionada a andlise da Secretaria

até o limite de dois semestres letivos Escolar da Regional quanto a existéncia
consecutivos. Essa interrupcao podera de oferta e de vaga do semestre letivo
ocorrer mediante o cumprimento com correspondente ao retorno aos estudos no

éxito da primeira saida intermediaria (sem polo em que o aluno estd matriculado.
progressao parcial) prevista no itinerario
formativo dos cursos, e sera concedida
mediante solicitacao formal do estudante,
restrita ao periodo estabelecido em
Calendario Escolar.

Art. 47 O cancelamento de matricula se caracteriza pela descontinuidade dos estudos
e desvinculacdo do aluno do curso e ocorrerd nos seguintes casos:
I. Apresentacdo de documentacao falsa ou inidonea no ato da matricula;
Il. Reprovacdao em mais de 50% da carga horaria do médulo;
I1l. Reprovacdo em Unidade(s) Curricular(es) de Dependéncia;

IV. Trancamento de matricula que ultrapasse o limite de 2 semestres letivos
consecutivos;

V. Formalizacdo de desisténcia;
VI. Sancoes disciplinares;

VII. Falecimento.

Importante

Sobre a politica de cancelamento em caso de reprovacdao em
mais de 50% da carga horaria do médulo, ha algumas excecoes:

e no modulo trabalho de conclusdao de curso dos cursos téc-
nicos subsequentes ofertados pelo Senar, esta regra ndo se
aplica; e

e no moédulo especifico | (580 h), do curso técnico em Fruticul-
tura, em que o limite de reprovacao na carga hordéria total do
modulo é de 35%, ou seja, a carga horaria de reprovacao na(s)
Unidade(s) Curricular(es) esta limitada a 203 h.
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Paragrafo Gnico. Os incisos |, ll, lll e IV impossibilitam de participar de Processo Se-
letivo por um periodo de 02 anos apés o semestre letivo do cancelamento automati-
camente em qualquer curso técnico subsequente de nivel médio. O inciso V depende
de analise institucional a cada novo Processo Seletivo. O inciso VI ou reincidéncia de
cancelamento de matricula expressa nos incisos |, I, Ill ou IV impede a participacdo em
novo Processo Seletivo a qualquer tempo.

Capitulo XVI - Da frequéncia

Art. 48 A frequéncia é obrigatéria para todos os estudantes nas atividades planejadas
para cada Unidade Curricular dos cursos ofertados na modalidade a distancia, excetu-
ando-se os casos amparados por legislacdo especifica. Essas atividades compreendem
o on-line (Féruns e Avaliacoes a Distancia) e os encontros presenciais (aulas, Atividades
de Campo e Avaliacoes Presenciais).

Art. 49 A frequéncia exigida pelo Senar para aprovacao do aluno é de, no minimo, 75%
em cada Unidade Curricular.

§ 1° A frequéncia nas atividades presenciais serd apurada com base na presenca do
aluno nos polos nas avaliacdes presenciais, teérica e pratica, Atividades de Campo
e encontros teoricos.

§ 2° A frequéncia nas atividades on-line sera aferida por meio das efetivas participa-
coes do aluno nos féruns e nas Avaliacdes a Distancia.

Alunos em aula pratica no poco de Moju, no Para.
Fonte: Wenderson Araujo/Trilux - Sistema CNA/Senar.
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Capitulo XVII - Do processo avaliativo

Art. 50 O processo avaliativo possibilita a progressao do aluno para o alcance do perfil
profissional de conclusdo dos cursos técnicos de nivel médio. Serd realizado de forma
continua e cumulativa, conforme previsto no Projeto Pedagdgico Institucional. Possui
carater formativo considerando as competéncias a serem alcancadas.

Art. 51 As avaliacoes serao realizadas por Unidade Curricular, sendo o resultado a ex-
pressao do desenvolvimento do estudante no alcance das competéncias estabelecidas.

Importante

Art. 52 Para aprovacdo em cada Unidade Curricular, o estudante
deverd alcancar, primeiramente, a frequéncia minima de 75% do
total da carga horéria, bem como, a média ponderada, igual ou
superior a 6,0 pontos, nas trés avaliacoes (Avaliacao Presencial
Teorica, Avaliacdo Presencial Pratica e Avaliacdo a Distancia).

Art. 53 A auséncia na(s) avaliacdo(oes) presencial(is), seja Avaliacdo Presencial Teérica
(APT) seja Avaliacao Presencial Pratica (APP) pode ocasionar a avaliacdo de 22 Chama-
da desde que o estudante apresente documentacdo comprobatéria ao requerimento
para andlise do Secretario Escolar Regional:

I. Atestado médico;
Il. Atestado de 6bito (membro da familia);
Ill. Declaracdo de Trabalho ou documento equivalente.
Paragrafo Unico. A participacdo nos encontros presenciais é obrigatéria ndo sendo
aceito pedido de dispensa. Portanto, a declaracdo de trabalho ou documento equi-

valente caracterizard excepcionalidade considerando a especificidade das atividades
exercidas pelo publico rural.

Art. 54 Composicdao da Média (ponderada) do Periodo em cada Unidade Curricular:
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Composicao da Média (ponderada)

I Avaliacdo Presencial Tedrica
Avaliacdo Presencial Pratica
P Avaliacdo a Distancia

Composicdo da Média (ponderada) do Periodo em cada Unidade Curricular:
I. Uma Avaliacdo Presencial Teérica, com peso igual a 40%;
1. Uma Avaliacdo Presencial Prética, com peso igual a 30%;
11l. Uma Avaliacdo a Distancia, com peso igual a 30%.

Fonte: Elaborado pelo autor (2023).

Paragrafo unico. O detalhamento da composicdo das atividades avaliativas devera ser
descrito no Plano de Ensino de cada Unidade Curricular.

Capitulo XVIII - Do aproveitamento

Art. 55 O aproveitamento de Unidade Curricular, dos cursos técnicos de nivel médio,
podera ser concedido, desde que as competéncias anteriormente adquiridas pelos alu-
nos sejam compativeis com o perfil profissional dos cursos e, portanto, guardem equi-
valéncia em conteldos praticos e tedricos nos termos da legislacdo, observados os
seguintes critérios:

I. A Unidade Curricular pretendida deverd ter sido cursada em instituicdo de ensino
reconhecida pelo 6rgao publico competente, em curso do mesmo nivel técnico de
origem;

Il. O aproveitamento, em qualquer condicao, deve ser requerido no periodo estabe-
lecido em Calendario Escolar na Secretaria do polo de apoio presencial com apre-
sentacdo de histérico escolar e matriz curricular com os programas de Unidades
Curriculares cursadas, objeto da solicitacao;
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Ill. A carga hordria apresentada para avaliacdo de equivaléncia devera corresponder
no minimo a 80% da carga hordria estabelecida na(s) Unidade(s) Curricular(es)
pleiteada(s);

IV. O procedimento para dispensa por aproveitamento de estudos sera efetivado atra-
vés de analise da matriz curricular, com a respectiva descricao de conteddos, pela
Coordenacdo do Curso ou pelo Comité Nacional de Aproveitamento de Estudos.
O aluno deve cursar a(s) Unidade(s) Curricular(es) objeto da solicitacdo enquanto
aguarda parecer de pedido de dispensa;

V. Ex-aluno que retornar aos cursos técnicos de nivel médio ofertados pelo Senar
através de novo Processo Seletivo ndo podera solicitar aproveitamento das Unida-
des Curriculares cursadas.

Capitulo XIX - Da recuperacao

Art. 56 A recuperacdo de aprendizagem serd continua e ocorrerd durante o médulo
letivo, sendo oferecida oportunidade complementar de Avaliacdo Final aos alunos que
ndo desenvolverem as competéncias estabelecidas na Unidade Curricular para pro-
gressao e que nao tenham atingido média igual ou superior a 6,0 pontos.

Capitulo XX — Da progressao parcial (dependéncia)

Art. 57 O aluno que tiver reprovacao na(s) Unidade(s) Curricular(es) podera matricular-
-se no semestre letivo seguinte, devendo cursar a(s) Unidade(s) novamente em Regime
de Dependéncia. A soma total da carga horaria em reprovacao em mais de uma Unida-
de Curricular esta condicionada ao limite de 50% do total da carga horaria do médulo.

Excec¢oes: no moédulo trabalho de conclu-
sdo de curso dos cursos técnicos subse-
quentes ofertados pelo Senar, esta regra
ndo se aplica; e no médulo especifico |
(580 h), do curso técnico em Fruticultura,
em que o limite de reprovacao na carga
horaria total do médulo é de 35%, ou seja,
a carga hordéria de reprovacao na(s) Unida-
de(s) Curricular(es) esta limitada a 203 h.

Fonte: Getty Images.

Paragrafo Unico. O aluno que nao for aprovado na(s) Unidade(s) Curricular(es) em
Regime de Dependéncia ndo terd direito a prosseguir para o moédulo seguinte e
terd a matricula cancelada.
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Capitulo XXI - Do Conselho de Classe

Art. 58 O Conselho de Classe é uma acdo pedagdgica que visa acompanhar e avaliar o
processo de aprendizagem dos alunos dos cursos técnicos, na modalidade a distancia,
do Senar. E presidido pelo Coordenador Pedagégico Regional e possui natureza deli-
berativa. O Conselho de Classe possui prerrogativa para decidir sobre o resultado final
do aluno na(s) Unidade(s) Curricular(es), sendo composto por:

O [ O &R Q

D | D

Coordenador Coordenador Tutor(es) da(s) Secretario
, . Coordenador . .
Pedagdgico Redional Tutorial Unidade(s) Escolar
Regional g Regional Curricular(es) Regional

Art. 59 Os membros do Conselho de Classe pautarao as decisoes, registradas em Ata
pelo Secretario Escolar Regional, considerando o Projeto Pedagégico, o Diario de Clas-
se, o Plano de Curso das Unidades Curriculares, as acoes educacionais desenvolvidas e
o resultado das Avaliacoes.

Capitulo XXII — Das certificacoes intermediarias e dos diplomas

Art. 60 Os alunos concluintes dos cursos de educacao formal a distancia receberao
certificacdo(oes) intermediaria(s) e/ou diploma correspondente a qualificacdo e/ou ha-
bilitacdo profissional, conforme legislacdo educacional e diretrizes institucionais.

Paragrafo unico. Os diplomas, com validade nacional, sdo registrados pela Secreta-
ria Escolar Nacional.

Titulo VI - Da comunidade escolar

Esta secdo dedica-se a comunidade escolar, definindo os papéis e responsabilidades
dos Tutores, estudantes e corpo técnico-administrativo.

Capitulo XXIIl - Dos tutores

Art. 61 A Comunidade Escolar é constituida por Tutores, estudantes e corpo técnico-
-administrativo. Sao atribuicoes e direitos da Comunidade Escolar: agir com cordialida-
de e ética no cumprimento de suas respectivas atividades, zelar pelo patriménio exis-
tente no polo de apoio presencial, observar o regime escolar e disciplinar e ser assiduo
e pontual.
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Art. 62 Os Tutores dos cursos técnicos de nivel médio a distancia deverao possuir for-
macdo e experiéncia profissional vinculadas a Unidade Curricular na qual desempe-
nham suas atividades, tendo em vista a habilitacao do curso técnico.

Tutor a distancia

I. Ao Tutor a distancia, é necessario formacao superior com pés-graduacao lato
sensu, na area de conhecimento da unidade curricular em que atuar, preferen-
cialmente com experiéncia em educacdo a distancia. Cabe a ele:

a) acompanhar, mediar, orientar e avaliar os estudantes durante o periodo de exe-
cucdo da Unidade Curricular no AVA em que atua; a partir das necessidades
cada turma;

b) fazer uso de todas as ferramentas disponiveis no AVA;

c) articular interna e externamente com a finalidade de integrar conhecimentos
interdisciplinares e envolvimento socioprodutivo.

Tutor presencial

Il. Ao Tutor presencial, é necessario formacao superior ou formacdo técnica na
unidade curricular em que atuar, preferencialmente com experiéncia em educa-
cdo de adultos e na modalidade a distancia. Cabe a ele:

a) mediar atividades teéricas e praticas desenvolvidas nos polos de apoio presen-
cial, em apoio ao Tutor a Distancia;
b) elaborar, organizar, aplicar e corrigir as avaliacoes presenciais;

c) avaliar a participacdo dos alunos nas atividades presenciais e registrar a frequ-
éncia no sistema académico, nos prazos previstos em calendario escolar;

d) colaborar com a motivacao e integracao dos alunos de modo a auxiliar o desen-
volvimento das atividades teérico-praticas;

e) elaborar Plano de Aula para cada encontro presencial da Unidade Curricular e
encaminhar a Coordenacao de Tutoria Regional para validacao;

fF) articular interna e externamente com a finalidade de integrar conhecimentos
interdisciplinares e envolvimento socioprodutivo;

g) elaborar Relatério Final da(s) Unidade(s) Curricular(es) da execucdo dos encon-
tros presenciais no polo.
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Capitulo XXIV- Dos estudantes

Art. 63 O corpo discente é constituido por alunos regularmente matriculados nos cur-
sos oferecidos na modalidade a distancia pelo Senar.
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Ter acesso as suas
informacoes académicas,
disponiveis tanto no polo

Organizar-se para participar
e ter acesso as atividades
de ensino e aprendizagem,

Ter ciéncia e utilizar os
servicos administrativos

de apoio presencial
quanto nos sistemas
educacionais
informatizados.

e técnicos oferecidos
nos polos de apoio
presencial.

desenvolvidas no ambiente
virtual e presencialmente,
de acordo com o médulo

em que esteja matriculado.

Fonte: Elaborado pelo autor (2023).

Capitulo XXV - Do corpo técnico-administrativo

Art. 64 O corpo técnico-administrativo é formado por profissionais qualificados para
o desempenho de funcoes e servicos necessdrios ao desenvolvimento das atividades
educacionais.

Titulo VIl - Do regime disciplinar

Art. 65 O Regime Disciplinar tem por finalidade assegurar a manutencdo da ordem e
do respeito entre a Comunidade Escolar e visa resguardar:
I. O desenvolvimento das atividades de ensino e aprendizagem;

Il. A participacao colaborativa de todos os envolvidos (Tutores, estudantes e corpo
técnico-administrativo) no processo educacional com cooperacao e respeito mu-
tuo as diferencas e diversidades.

Art. 66 As sancoes disciplinares aplicadas a comunidade sdo de trés tipos.
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Adverténcia verbal por falta de decoro ou ofensa a qualquer membro da
Comunidade Escolar.

Adverténcia por escrito:
a) em caso de reincidéncia em infracdo prevista no inciso anterior;

b) descumprimento as determinacdes legitimas de Tutores ou autoridade es-
colar e administrativa, no exercicio de suas funcoes;

¢) dano ao patrimonio do polo de apoio presencial, sem prejuizo do ressarci-
mento devido.

Desligamento do curso por:

a) praticar ofensa grave ou ato atentatério a integridade fisica ou moral de
qualquer membro da Comunidade Escolar;

b) reincidéncia nas infracoes punidas com adverténcia por escrito;

¢) descumprir os itens descritos no Termo de Compromisso no ato da confir-
macado de matricula.

Paragrafo Unico. O desligamento caracterizar-se-a pelo cancelamento da matricula
e impedira a participacdo em novo Processo Seletivo a qualquer tempo.

Titulo VIII - Das disposicoes gerais

Art. 67 O presente Regimento poderd ser modificado pela Comissao Especial da Edu-
cacdo Formal no Senar a qualquer tempo.

Art. 68 Os casos omissos neste Regimento serao dirimidos pela Comissao Especial da
Educacdo Formal no Senar.

Art. 69 E dever de todos, seja agente, seja comunidade escolar, cumprir este Regimen-
to indistintamente.

Art. 70 O presente Regimento Escolar passa a vigorar a partir do 2° semestre de 2021,
revogando-se o anterior.
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Fonte: Getty Images.
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3. Regulamento do Conselho de Classe

Neste capitulo sdo apresentadas as diretrizes para o funcionamento do Conselho de
Classe, que visa acompanhar, discutir, avaliar acoes educacionais e indicar alternati-
vas que busquem garantir a efetivacdo do processo de ensino e aprendizagem dos
estudantes.

Capitulo I - Da constituicao

Art. 1° O Conselho de Classe é érgao colegiado de natureza consultiva e deliberativa
em assuntos didatico-pedagdgicos, fundamentado no Projeto Politico Pedagdégico da
instituicdo e no Regimento Escolar.

Art. 2° O Conselho de Classe visa acompanhar, discutir, avaliar acoes educacionais e
indicar alternativas que busquem garantir a efetivacdo do processo de ensino e apren-
dizagem dos estudantes.

Art. 3° O Conselho de Classe possui prerrogativa para decidir sobre o resultado final
do processo de ensino e aprendizagem do aluno, sendo composto por:

O O 88% %

| D

Coordenador Coordenador Tutor(es) da(s) Secretario
. . Coordenador . .
Pedagdgico Reqional Tutorial Unidade(s) Escolar
Regional g Regional Curricular(es) Regional

Art. 4° Os membros do Conselho de Classe pautardo as decisoes, registradas em Ata
pelo Secretario Escolar Regional, considerando o Projeto Pedagdgico, o Diario de Clas-
se, o Plano de Curso das Unidades Curriculares, as acoes educacionais desenvolvidas e
o resultado das Avaliacoes.

Art. 5° O Conselho de Classe atuara em dois momentos distintos.

I. Pré-Conselho

Ocorrera apés a finalizacdao de 03 unidades curriculares no semestre letivo para o
levantamento de dados do processo de ensino e disponibilizacdo aos componentes
do Conselho para andlise comparativa do desempenho dos estudantes, das obser-
vacoes, dos encaminhamentos didatico-metodoldgicos realizados e outros, de for-
ma a dar agilidade ao Conselho de Classe. E uma acdo de diagnéstico.




Semeando saberes: Compéndio da Formacdo Técnica Profissionalizante do Senar

Ocorrerd ap6s a aplicacdo das Avaliacoes Finais com o objetivo de avaliar a efetivi-
dade do processo de ensino e aprendizagem desenvolvido no semestre, analisando
o desempenho escolar das turmas e dos estudantes principalmente dos alunos que
apresentaram baixo rendimento. E o momento de avaliar e planejar melhorias para
0 semestre seguinte.

Paragrafo Unico. Caberd ao Conselho de Classe, em sua reunido final, deliberar a
respeito da situacdo final dos alunos com nota menor que 6,0, por meio de voto
dos membros participantes do Conselho, e determinar a aprovacao ou retencao na
Unidade Curricular.

Capitulo Il - Das atribuicoes
Art. 6° O Conselho de Classe tem as seguintes atribuicoes:

I. Analisar as principais causas do baixo desempenho escolar;

Il. Avaliar o desempenho, as dificuldades, os problemas e as potencialidades dos es-
tudantes, com base nos resultados da apuracao de rendimento nas Unidades Cur-
riculares, nos dados apontados pelos membros do Conselho e propor intervencoes
didatico-pedagdgicas;

I1l. Deliberar pela situacao escolar final do aluno quanto a aprovacao ou reprovacao
em uma ou mais Unidades Curriculares, considerando:

a) O aproveitamento escolar global;

b) O aproveitamento por Unidade Curricular;

IV. Propor melhorias no processo de ensino e aprendizagem.

Capitulo Il - Das reunioes

Art. 7° O Conselho de Classe reunir-se-a4 conforme estabelecido no Calendario Escolar
da prépria Regional e sempre que houver assuntos a serem deliberados. O Coordena-
dor Pedagdgico presidira todas as reuniodes.
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I. Cabe ao Coordenador Pedagdgico e de
Tutoria a organizacdo, articulacdo e o
acompanhamento de todo o processo
do Conselho de Classe, bem como a
mediacdo das discussoes que deverao
favorecer o desenvolvimento das prati-
cas pedagdgicas;

Fonte: Getty Images.

Il. A participacdo na reunidao do Conse-
lho de Classe é obrigacao dos Tutores
das turmas, devendo constar no seu
contrato de trabalho essa obrigato-
riedade. Na auséncia do Tutor da Uni-
dade Curricular, este devera indicar
um substituto (exceto para o Conse-
lho Final).

Fonte: Getty Images.

Art. 8° O Conselho de Classe deverd aplicar a seguinte Metodologia em suas sessoes:

I. Andlise do rendimento académico dos estudantes no Semestre por turma e por
Unidade Curricular, destacando aspectos tais como: disciplina, pontualidade, assi-
duidade, desempenho, participacdo, problemas e dificuldades dos discentes, pon-
tuando os casos individuais mais graves (visao da equipe do Polo);

Il. Apresentacdo, pelos Tutores de cada turma, das dificuldades de aprendizagem
dos alunos, das causas dessas dificuldades e das alternativas de solucao (visdo dos
Tutores);

Ill. Apresentacdo de um relatério elaborado pelos Coordenadores do Polo com a par-
ticipacdo dos alunos, sobre as dificuldades de aprendizagem em cada Turma por
Unidade Curricular, das causas e das alternativas de solucao (visao dos alunos);

IV. Apresentacdo de propostas para melhoria das turmas;

V. Andlise do trabalho desenvolvido pelos Tutores e as condicoes oferecidas pelo
polo para o desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem;

VI. Andlise da realidade da turma, ap6s a implementacdo das medidas determinadas
pelo Conselho de Classe, verificados os resultados obtidos.
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Art. 9° O ultimo Conselho de Classe, ap6s a realizacdo das Avaliacoes Finais em cada
semestre letivo, terd como objetivo alterar ou manter a situacdo curricular do aluno
em cada Unidade Curricular, respeitando-se o processo de avaliacao e de frequéncia.

Capitulo IV - Das votacoes

Art. 10 Sempre que nao houver consenso sobre alterar ou manter a situacdo curricular
do aluno em cada Unidade Curricular, a decisdo serd objeto de votacao, prevalecendo
o voto da maioria simples dos membros do Conselho.

§ 1° Em caso de empate no nimero de votos, o voto de qualidade serd o do Presidente
do Conselho.

Importante

Art. 11 O objeto do Conselho de Classe Final serd a avaliacao
dos alunos que estiverem indicados para reprovacao por desem-
penho, uma vez que regramento de frequéncia que ocasiona re-
provacao advém da realizacdo das atividades a distancia (Férum
e Avaliacdo a Distancia) e as informacoes do AVA Académico se
sobrepoem aos lancamentos realizados no Didrio de Classe.

Art. 12 As decisdes do Conselho de Classe, inclusive as que impliquem mudancas da si-
tuacdo final do aluno, deverdo constar em ata e/ou parecer préprio, assinada por todos
os presentes e ser encaminhadas ao Senar Administracao Central.

Art. 13 Apos registro em ata com a assinatura dos membros do Conselho, a nota da
avaliacao final dos estudantes que obtiverem aprovacao devera ser substituida no Di-
ario de Classe, no Sistema Integrado de Gestao Educacional — Sige até o limite maximo
da obtencdo da média final para aprovacao igual a 6,0 nos cursos.

Art. 14 Casos omissos ou excepcionais serdao analisados pelas Coordenacoes Gerais
dos Cursos.

Art. 15 Este conjunto de normas integra o ordenamento regimental dos cursos técni-
cos de nivel médio ofertados na modalidade a distancia pelo Senar e entra em vigor a
partir do 1° semestre de 2019.
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Encerramento

Neste volume do Compéndio da Formacao Técnica Profissionalizante do Senar, fo-
ram exploradas as normas e diretrizes que orientam os cursos técnicos da instituicao.
Sua elaboracdo compreendeu o processo de coleta, organizacdo e selecdo de infor-
macoes, utilizando como base documentos oficiais relacionados aos cursos técnicos
profissionalizantes.

O Regimento Escolar dos cursos técnicos do Senar estabelece as normas e diretrizes
para o funcionamento dos cursos técnicos do Senar, com maior enfoque para o regra-
mento da modalidade a distancia.

O Regulamento da Avaliacdao da Aprendizagem, por sua vez, detalha as diretrizes
para a avaliacao da aprendizagem nos cursos técnicos, sobretudo, a distancia, desde os
critérios de avaliacdo até os pesos atribuidos a cada atividade avaliativa.

Por fim, o Regulamento Conselho de Classe apresenta as diretrizes para o funciona-
mento do Conselho de Classe, que visa acompanhar, discutir, avaliar acoes educacio-
nais e indicar alternativas que busquem garantir a efetivacdo do processo de ensino e
aprendizagem dos estudantes.

Conhecer esses documentos ajuda a assegurar a consisténcia e a exceléncia em dife-
rentes contextos de ensino, beneficiando estudantes e educadores.

Fonte: Getty Images.
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